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COLEGIO ODONTOLOGICO DEL PERU - REGION LIMA
CONSEJO ADMINISTRATIVO REGIONAL
RESOLUCION N° 091-2023-CAR - COP - REGION LIMA
VISTOS:

La solicitud presentada por el Dr. Wilder LLalico Huancaya, director de
Administracién del COP — Regién Lima quien manifiesta al Consejo Administrativo
Regional que, en cumplimiento de sus funciones han elaborado el Reglamento
para el desplazamiento de bienes patrimoniales del Colegio Odontolégico del
Pery - Regién Lima

Senala el Dr. LLallico Huancaya que no se ha encontrado norma o documento
alguno que regule en la Institucién el desplazamiento de bienes dentro y fuera de
las instalaciones del COP Regidn Lima.

Que lo anterior tiene como finalidad establecer las normas y procedimientos para
regular el desplazamiento de bienes patiimoniales (equipos y mobiliarios) en el
Colegio Odontolégico del PerU-Region Lima (COP-RL), con el fin de tener un
control logistico de los activos tangibles y garantizar su correcta ubicaciéon dentro
de las sedes institucionales del COP-RL o fuera de ellas.

Menciona el Dr. LlLalico Huancaya que el desplazamiento de equipos vy
mobiliarios estd referido al traslado fisico de los bienes patimoniales de la
Institucion desde una ubicacién a otra dentro del COP-RL, ya sea entre sedes o
hacia locales externos, en casos de préstamos o actividades organizadas por el
COP-RL o dliados estratégicos.

Por ofro lado, menciona que el Reglamento define los requisitos y condiciones
para el desplazamiento, el procedimiento de control para el ingreso y la salida, el
registro, la reposicion y refaccién, asi como otras estipulaciones necesarias para el
ordenamiento de la materia.

CONSIDERANDO:

Que el inciso b) del articulo 4° de la misma norma legal establece que los
Consejos Administrativos Regionales son érganos de gobierno que administran
cada Colegio Odontolégico Regional.

Que el arficulo 44° del D.S. 014-2021-SA Reglamento de la Ley 30699 que modifica
la Ley 15251, Ley de Creaciéon del Colegio Odontolégico del Per( establece que
son funciones del Consejo Administrativo Regional: 1. Administrar y controlar los
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bienes y servicios del Colegio Odontolégico entregados a los Consejos Regionales
parad su usufructo.

Que el arficulo 52° del mismo Reglamento seihala que son funciones del Director
Regional de Administracién: 1. Conducir y controlar la gestion administrativa de la
Institucién. 2. Gestionar los recursos humanos y el cumplimiento de las
obligaciones laborales, asi como las actividades sociales, culturales vy
recreacionales para los agremiados.

Que estando al marco legal antes expresado, y a los informes presentados por la
Direccion de Administracién del Consejo Administrativo Regional del Colegio
Odontoldgico del Perd — Region Lima en su quincuagésima octava sesidon
ordinaria de fecha 06 de setiembre de 2023, acordd por unanimidad,

RESUELVE:
PRIMERO:

Aprobar el Reglamento de para el desplazamiento de bienes patriimoniales del
Colegio Odontolégico del Peri-Regién Lima, el mismo que consta de 03 Titulos, 15
articulos y 05 disposiciones transitorias y finales.

SEGUNDO:

La presente Resolucion y su Reglamento deben estar publicados
permanentemente en la pdgina WEB Institucional para conocimiento de los
miembros de nuestro Colegio Regional, para lo cual la Direccién de
Administracion deberd proveer lo comrespondiente el cumplimiento de lo
dispuesto en la presente resolucion.

Miraflores, 06 de setiembre de 2023.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE, ARCHIVESE

-

=
José do Rojas Rueda
Colegio Odontolégico del Peri - Regién Lima
Decano Regional
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REGLAMENTO PARA EL DESPLAZAMIENTO DE BIENES
PATRIMONIALES DEL COLEGIO ODONTOLOGICO DEL PERU-
REGION LIMA

TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |
OBJETIVO, NATURALEZA Y AMBITO

Articulo 1.- Objeto del reglamento

El presente reglamento tiene como objetivo establecer las normas y procedimientos para
regular el desplazamiento de bienes patrimoniales (equipos y mobiliarios) en el Colegio
Odontolégico del Pert-Region Lima (COP-RL), con el fin de tener un control logistico de los
activos tangibles y garantizar su correcta ubicacién dentro de las sedes institucionales del
COP-RL o fuera de ellas.

Articulo 2.- Ambito de aplicacién

Este reglamento se aplica a todas las sedes institucionales del COP-RL y a todas las areas
y direcciones involucradas en la movilizacién de equipos y mobiliario.

Articulo 3.- Naturaleza del desplazamiento

El desplazamiento de equipos y mabiliarios se refiere al traslado fisico de dichos bienes
patrimoniales desde una ubicacion a otra dentro del COP-RL, ya sea entre sedes o hacia
locales externos, en casos de préstamos o actividades organizadas por el COP-RL o aliados
estratégicos.

Articulo 4.- Base legal

e Ley 15251, Ley de Creacion del Colegio Odontolégico del Perd y sus modificatorias.

e D.S.014-2021-SA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de la Ley N°® 15251,
modificada por la Ley N° 30699.

¢ Reglamento Interno de Trabajo del COP-RL.

CAPITULO Il
DEFINICIONES, TIPOS Y RESPONSABILIDADES

Articulo 5.- Definiciones

5.1. Equipos: Se refiere a los dispositivos y aparatos utilizados en actividades
odontoldgicas, administrativas o académico-cientificas, como equipos multimedia
(proyectores, laptops, ordenadores), equipos dentales, radiograficos, de
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5.2,

5.3.

5.4.

5.5.

esterilizacion, entre otros. Estos equipos son indispensables para el desarrollo de
practicas clinicas, investigaciones, ensefianza y otras actividades relacionadas con la
odontologia.

Mobiliario: Hace referencia a los elementos y muebles utilizados en las sedes del
Colegio Odontolégico de Lima, como sillas, mesas, carpetas, escritorios, armarios,
estanterias, vitrinas, entre otros. Este mobiliario proporciona los espacios adecuados
para el desarrollo de las actividades administrativas, académicas y de atencion
odontolégica.

Desplazamiento: Se refiere al traslado fisico de equipos y mobiliario desde una
ubicacién a otra dentro del COP-RL. Este proceso implica el desplazamiento seguro
y organizado de los activos tangibles, asegurando su integridad y correcta ubicacion.
Control de Entrada: Es el registro y seguimiento de los equipos y mobiliario que
ingresan a una sede institucional. Este control implica el registro de los bienes,
verificando su estado, cantidad y otros detalles relevantes.

Control de Salida: Es el registro y seguimiento de los equipos y mobiliario que salen
de una sede institucional. Este control implica el registro de los bienes entregados,
asegurando que se realice de manera autorizada y que se documenten los detalles
pertinentes, como el destinatario, fecha y motivo de la salida.

Articulo 6.- Tipos de equipos

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

Equipos multimedia: Comprenden dispositivos electrénicos como proyectores,

pantallas, sistemas de sonido (parlantes, consolas, micréfonos), computadoras

(laptops u ordenadores) y otros elementos relacionados con la presentacion de

contenido audiovisual en eventos, conferencias y actividades académicas.

Equipos dentales: Incluyen unidades odontolégicas, piezas de alta o baja velocidad,

micromotores, lamparas LED, equipos ultrasénicos o scaler / cavitron, equipos para

terapéutica especializada, compresoras y demas dispositivos necesarios para la
atencion odontoldgica y el desarrollo de practicas clinicas.

6.2.1. Equipos de esterilizacién: Se refieren a los dispositivos utilizados para el
proceso de esterilizacion de instrumentos y materiales odontologicos, como
autoclaves, esterilizadores de calor seco y otros equipos especializados.

6.2.2. Equipos de radiologia: Engloban los dispositivos radiograficos utilizados para
la obtencién de imagenes diagndsticas, como radiografias intraorales,
sistemas de radiovisiografia (RVG) y otros equipos de radiologia dental.

6.2.3. Otros equipos: Se consideran aquellos equipos que son utilizados en
actividades especificas del COP-RL, como simuladores dentales, equipos de
laboratorio, escaneres intraorales, entre otros.

Equipos eléctricos: o dispositivo eléctrico aparato que, para cumplir una tarea utiliza

energia eléctrica alterandola, ya sea por transformacién amplificacion, reduccion o

interrupcién como el teléfono, sistema para videoconferencia, computadora,

impresora, fotocopiadora, escéaner, equipo biométrico de control de asistencia,
camaras de vigilancia, etc.

Equipos electromecanicos: son los que combinan partes eléctricas y mecanicas

para conformar su mecanismo y convertir la energia en movimiento como los

generadores eléctricos, transformadores de potencia, motores eléctricos, bombas de

agua, compresores de aire industriales y de uso dental, equipos de refrigeracion y

climatizacion, ascensores y montacargas, etc.
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6.5.

Equipos electrénicos: consiste en una combinacion de componentes electronicos
organizados en circuitos, destinados a controlar y aprovechar las sefales eléctricas.
Su principal caracteristica es el procesamiento de datos, como lavadoras, cocinas y
hornos eléctricos, placas de calor eléctricas, luminarias; aparatos de reproduccion de
sonido o imagen, equipos de musica, sistemas de almacenamiento (discos duros,
unidades de estado sélido, etc.), redes y routers, sistemas de seguridad informatica
(firewalls, antivirus, etc.), sistemas de audio y altavoces.

Articulo 7.- Tipos de mobiliario

7

1.2,

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

71

Sillas: son muebles con un respaldo o espaldar, generalmente cuenta con dos o
cuatro apoyos y su finalidad es la de servir de asiento a una persona. Pueden estar
elaboradas con diferentes materiales: madera, hierro, forja, plastico o una
combinacién de ellos. Incluyen sillas para consultorios dentales, sillas de espera, sillas
de oficina y cualquier otro tipo de sillas.

Mesas: son muebles funcionales de soporte, trabajo, o decoracién y pueden estar
elaboradas con diferentes materiales: madera, hierro, forja, plastico o una
combinacién de ellos. Comprenden mesas de trabajo, mesas de reuniones, mesas de
recepcién y otras superficies de apoyo utilizadas en distintas areas y actividades.
Armarios: son estructuras destinadas al almacenamiento y organizacion de
materiales, documentos y otros, pueden ser en madera o metal, con puertas y baldas
para archivar documentacién o material de trabajo.

Estantes: o también denominados anaqueles es un mueble fabricado generalmente
en madera, metal o plastico, que esta conformado por entreparios dispuestos de forma
horizontal para ubicar objetos encima y optimizar espacios.

Escritorios: Se refieren a las superficies de trabajo utilizadas en areas
administrativas, académicas y de atencion al publico.

Vitrinas: Son muebles con superficies acristaladas utilizados para exhibir y
resguardar material de interés, como premios, trofeos, publicaciones y otros objetos
de valor.

Otros elementos de mobiliario: Engloban otros tipos de muebles como bancos,
muebles auxiliares, muebles de archivo, muebles de cocina, de dormitorios entre
otros.

Articulo 8.- Responsabilidades

La Direccion de Administracion designara en cada sede institucional del COP-RL a un
responsable, dicho trabajador sera responsable de llevar el control de entrada y salida de
equipos y mobiliario; asi como mantener actualizado el registro y reportar cualquier novedad
o movimiento al respecto. El monitoreo, seguimiento, supervision y control es responsabilidad
de la Direccién de Logistica.

TITULO Il
DEL DESPLAZAMIENTO

CAPITULO |
REQUISITOS Y CONDICIONES
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Articulo 9.- Requisitos para el desplazamiento de bienes patrimoniales

Los requisitos establecidos para el desplazamiento de bienes patrimoniales se aplican para
el desplazamiento entre sedes, desplazamientos a otras instituciones por actividades del
COP-RL o desplazamientos al exterior para desarrollar actividades de proyeccion social.

9.1.

9:2,

8.3,

Solicitud de la direccién, area, programa o comision que requiere movilizar un bien, la
solicitud puede ser por escrito, 0 documento virtual o un mensaje al correo institucional
de la direccién de logistica detallando los motivos y objetivo del desplazamiento.
Autorizacién de la Direccién de Logistica que podra ser comunicada por cualquiera de
los medios utilizados por el solicitante, usando los canales institucionales que
evidencie el cumplimiento del procedimiento.

Que la Direccion de Logistica haya comunicado oportunamente de su autorizacion a
las direcciones involucradas (direccién de administracion, coordinacion administrativa,
economia) y al personal responsable de dicha funcion, utilizando cualquiera de los
canales indicados en los parrafos precedentes.

Articulo 10.- Condiciones para el desplazamiento de bienes patrimoniales entre sedes

10.1.

10.2.

10.3.

La direccién, area, programa o comisién solicitante debera justificar la necesidad y
beneficio del desplazamiento.

Contar con el espacio y los recursos necesarios en la sede receptora para el adecuado
resguardo y uso de los equipos.

Asegurar un adecuado traslado para evitar deterioros o dafios, pérdidas o robos.

CAPITULO Il
PROCEDIMIENTO Y CONTROL DE ENTRADA - SALIDA

Articulo 11.- Procedimiento para el desplazamiento de bienes patrimoniales

El procedimiento estandar serd aplicado para cualquiera de las modalidades de
desplazamiento descritas en el primer parrafo del Articulo 9 del presente reglamento, y son:

1A,
11.2.

11.3.

11.4.

Presentacion de la solicitud a través de los canales institucionales formales.

El solicitante recibe la autorizacién de la Direccién de Logistica, con el detalle de las
condiciones, compromisos y responsabilidades que debera asumir respecto al bien
patrimonial recibido.

La Direccién de Logistica comunica dichas condiciones, compromisos Y
responsabilidades que estd asumiendo el solicitante, a las direcciones de
administracién, economia, coordinacién administrativa y al personal responsable de
las sedes involucradas.

La Direccién de Logistica emite, imprime y firma la Orden de Desplazamiento de
Bienes Patrimoniales en el formulario establecido para tal fin. (Anexo 1).

Articulo 12.- Procedimiento para el control de entrada — salida de bienes patrimoniales

12.4;

El solicitante firma la Orden de Desplazamiento de Bienes Patrimoniales y la entrega
al personal responsable de la sede de donde sera desplazado el bien.
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12.2,

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

El personal responsable del control del desplazamiento del bien de la sede de origen
verifica la operatividad o buen estado del bien patrimonial antes de entregarlo; entrega
el bien al solicitante y firma la Orden de Desplazamiento de Bienes Patrimoniales.

El personal responsable del control del desplazamiento del bien de la sede receptora
verifica la operatividad o buen estado del bien patrimonial antes de recibirlo; recibe el
bien al solicitante y firma la conformidad en la Orden de Desplazamiento de Bienes
Patrimoniales.

Culminada la actividad que dio origen al desplazamiento del bien patrimonial, el
personal responsable del control verifica la operatividad o buen estado del bien, firma
la conformidad de salida en la Orden de Desplazamiento de Bienes Patrimoniales, si
hubiese una disconformidad debera indicarlo en la seccién de observaciones del
formulario.

El solicitante entrega el bien patrimonial al responsable de la sede de origen, quien
verifica la operatividad o buen estado del bien, firma la conformidad de la recepcion
en la Orden de Desplazamiento de Bienes Patrimoniales y entrega dicho formulario a
la Direccion de logistica. Si hubiese una disconformidad debera indicarlo en la seccion
de observaciones del formulario.

La Direccion de Logistica tomara las acciones que correspondan si la disconformidad
es por deterioro, inoperatividad o pérdida del bien patrimonial, comunicando a las
direcciones involucradas para las acciones que les correspondan.

TiTULO 1Nl
DE OTRAS SITUACIONES

CAPITULO |
REGISTO, REPOSICION Y REFACCION

Articulo 13.- Registro del desplazamientos de bienes patrimoniales

El coordinador administrativo y el personal designado para esta funcion en cada sede
institucional del COP-RL, ser4 responsable de llevar el registro y control de entrada y salida
de los bienes patrimoniales realizando los siguientes procedimientos:

131

13.2.

13.3.

Registro de desplazamientos: este registro se realizara de manera fisica en un
Cuaderno de Registro y Control de Desplazamiento de Bienes Patrimoniales o en una
hoja de célculo Excel, que debera incluir informacion detallada como el tipo de equipo
o mobiliario, descripcion, marca, modelo, nimero de serie (si corresponde), fechas de
salida y retorno, asi como la ubicacién de destino. (Anexo 2)

Evaluacién del estado de conservacién o deterioro: Al momento de la devolucién
de los equipos y mobiliario desplazados, deberan realizar una evaluacién para
verificar su estado de conservacién o detectar cualquier signo de deterioro. En caso
de observar dafios, deterioro o pérdida, debera tomar nota de ello y seguir el
procedimiento correspondiente.

Comunicacién de pérdida o deterioro: En caso de detectar pérdida o deterioro de
alglin equipo o mobiliario, deberan informar de inmediato a la Direccion de Logistica,

Pagina 6 de 13




proporcionando los detalles pertinentes. Esto permitird gestionar las acciones
necesarias, como la reposicién o refaccion de los activos afectados.

Articulo 14.- Procedimiento de reposicion o refaccion

En caso de pérdida o deterioro de equipos o mobiliario, la reposicién o reparacion estara
sujeta al siguiente procedimiento:
14.1. Informe de pérdida o deterioro:

14.1.1. Si la pérdida del bien se produjo cuando estuvo en custodia del personal
designado para esa funcién en la sede receptora, debera este presentar un
informe detallado de lo sucedido a la Direccién de Logistica, acompafiando la
denuncia policial respectiva.

14.1.2. Si el deterioro del bien se produjo cuando estuvo en custodia del personal
designado para esa funcién en la sede receptora, debera este presentar un
informe detallado de lo sucedido a la Direccién de Logistica, acompanando la
documentacion de respaldo, como fotografias o testimonios.

14.1.3. Si la pérdida del bien se produjo cuando estuvo en custodia del personal
solicitante sea durante el traslado o dentro de la sede de destino, debera este
presentar un informe detallado de lo sucedido a la Direccion de Logistica,
acompanando la denuncia policial respectiva.

14.1.4. Si el deterioro del bien se produjo cuando estuvo en custodia del personal
solicitante sea durante el traslado o dentro de la sede de destino, debera este
presentar un informe detallado de lo sucedido a la Direccion de Logistica,
acompaiiando la documentacién de respaldo, como fotografias o testimonios.

14.2. Evaluacién de acciones: La Direccion de Logistica evaluara el informe y podra
determinar las siguientes acciones:

14.2.1. Sila pérdida es producto de una negligencia o incumplimiento de funciones o
incumplimiento de compromisos y obligaciones, sea el personal responsable
de la sede o sea el solicitante; se procedera a solicitarle la reposicion del bien
con las mismas caracteristicas, debiendo firmar un acta de acuerdo en la
modalidad de reposicion.

14.2.2. Si el deterioro es producto de una negligencia o incumplimiento de funciones
o incumplimiento de compromisos y obligaciones, sea el personal
responsable de la sede o sea del personal solicitante; se procedera a
solicitarle la reparacion del bien, debiendo firmar un acta de acuerdo en la
modalidad de reparacion.

14.2.3. Si la pérdida o deterioro es producto de causas ajenas a la responsabilidad
sea del personal responsable de la sede o sea del personal solicitante; se
procedera a solicitar a la Direccién de Economia el presupuesto para la
reposicién o reparacion del bien.

14.3. Seguimiento y registro: Se mantendra un registro actualizado de las reposiciones o
refacciones realizadas, asi como de las fechas y detalles relevantes relacionados con
estos procesos, correspondiendo a la Direccion de Logistica.
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CAPITULO Il
CONTROL DE EQUIPOS Y MOBILIARIO EXTERNO

Articulo 15.- Control de ingreso de equipos y mobiliario de terceros o invitados

El COP-RL establecera medidas de control para el ingreso y salida de equipos y mobiliario
de terceros o invitados que no formen parte del inventario de la institucion. Se aplicaran las
siguientes disposiciones:

15.1.  Autorizacién:

15.1.1. Si el bien a ingresar es sdlo por horas, el personal designado para esa funcioén,
debera registrar el ingreso en el Formato Control de Ingreso-Salida de Bienes
Patrimoniales de Terceros (Anexo 3)

15.1.2. Si el bien a ingresar quedara en custodia del COP-RL por varios dias, sin
exceder una semana debera contar con la firma de autorizacion previa por
parte de la Direccion de Logistica o a quien esta delegue. Se registrara el
ingreso en el Formato Control de Ingreso-Salida de Bienes Patrimoniales de
Terceros.

15.1.3. Si el bien a ingresar quedara en custodia del COP-RL por varias semanas, sin
exceder de un mes, debera contar con la firma de autorizacion previa por parte
de la Direccién de Logistica o a quien esta delegue, previa presentacion de
una solicitud detallada que incluya informacion sobre los activos a ingresar, su
prop6sito, duracién de la estadia y cualquier otro dato relevante. Se debera
registrar el ingreso en el Formato Control de Ingreso-Salida de Bienes
Patrimoniales de Terceros

15.1.4. Si el bien a ingresar quedara en custodia del COP-RL por varios meses, sin
exceder un afo, se debera contar con la firma de un contrato de comodato o
contrato de depdsito por parte de la Direccion de Logistica.

15.2. Registro y control: este registro se realizara de manera fisica en un Cuaderno de
Registro y Control de Ingreso-Salida de Bienes Patrimoniales de Terceros que
debera incluir informacién detallada como el tipo de equipo o mobiliario, descripcion,
marca, modelo, niimero de serie (si corresponde), fechas de salida y retorno, asi
como la ubicacién de destino. (Anexo 4), el personal responsable asignado a esta
funcién de la sede institucional es el responsable de llevar este registro.

15.3. Verificacion del estado y conservacion: Antes del ingreso y al momento de la
salida, se realizara una verificacion del estado y conservacion de los equipos y
mobiliario de terceros o invitados. Se documentara cualquier dafo o deterioro
detectado y se informara a la Direccién de Logistica o Direccion de Administracion
para tomar las acciones necesarias.

15.4. Responsabilidad y custodia: Durante el periodo de estadia de los equipos y
mobiliario de terceros o invitados, el usuario externo y su personal designado seran
responsables de la custodia y buen uso de los activos externos. Salvo se trate de un
contrato de comodato. EI COP-RL no asumira ninguna responsabilidad si el bien
patrimonial de terceros fue ingresado sin conocimiento ni registro correspondiente
conforme lo establece el presente reglamento.
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15.5. Procedimiento de salida: Al finalizar el periodo de estadia, se realizara un proceso
de verificacién y control de salida de los equipos y mobiliario de terceros o invitados.
Se comprobara que se encuentren en el mismo estado en el que ingresaron y se
realizara un registro preciso de la fecha y hora de salida.

15.6. Informe de incidentes: En caso de detectar pérdidas, dafios o cualquier otra
condicion en relacién con los equipos y mobiliario de terceros o invitados, el
administrador o responsable de la sede deberd informar de inmediato a la Direccion
de Logistica para tomar las medidas correspondientes.

El control de ingreso de equipos y mabiliario de terceros o invitados garantizara la seguridad
y correcta gestion de los activos que no forman parte del inventario del COP-RL. Estas
medidas contribuiran a mantener un ambiente de confianza y cuidado de los recursos tanto
propios como ajenos, promoviendo la integridad y colaboracién entre las partes involucradas.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS Y FINALES

PRIMERA: El préstamo de bienes patrimoniales a terceros, se rige por el presente
reglamento en lo que respecta al procedimiento, pero no asi a los requisitos y condiciones

que deberén ser solicitados mediante el procedimiento TUPA y con aprobacién del Consejo
Administrativo Regional (CAR).

SEGUNDA: La Direccion de Logistica debera elaborar las normas y procedimientos que
operativicen el presente reglamento, dentro de su campo de accion.

TERCERA: El presente reglamento entrard en vigor a partir de su aprobacién y podra ser
modificado mediante resolucion de las autoridades competentes, previa consulta al Consejo

Administrativo Regional (CAR).

CUARTA: El presente reglamento debera ser difundido y publicado en los medios y canales
de comunicacion oficiales del COL.

QUINTA: Las situaciones no contempladas en el presente reglamento o en sus normas y
procedimientos serdn resueltas por el Consejo Administrativo Regional (CAR).
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Anexo 1
Orden de Desplazamiento de Bienes Patrimoniales

B Ay

4 Wi~ || ORDEN DE DESPLAZAMIENTO DE BIENES PATRIMONIALES |

Fecha: Ndamero de Orden:

Solicitante: Area/Direccién:

Sede de Origen: Sede de Destino:

Descripcién de los Bienes a Desplazar:

Item |NUmero Nombre del bien Marca Modelo | N°de Serie Estado
1
2
3

Observaciones:

Motivo del Desplazamiento:

Responsable del Desplazamiento:

Nombre: Cargo:

Teléfono de Contacto: Correo Electrdnico:

Instrucciones Especiales:

Nombre de quien Aprueba: Fecha:

Firma de quien Aprueba la Salida/Retorno: Hora:

Nombre del Encargado de Recepcidn: Fecha:

Firma de Recepcidn: Hora:

Esta orden de desplazamiento de bienes patrimoniales ha sido revisaday aprobada de acuerdo con las politicas
y procedimientos establecidos por el COP-Regidn Lima. Se autoriza el desplazamiento de los bienes
mencionados anteriormente.

Firma de Direccién de Logistica o quien haga sus veces:

Nombre: Cargo:

Fecha de Autorizacion:

Nota: Este formulario debe ser archivado y registrado adecuadamente para el seguimientoy control de los
bienes patrimoniales desplazados.
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Anexo 2
Registro y Control de Desplazamiento de Bienes Patrimoniales
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Anexo 3
Formato Control de Ingreso-Salida de Bienes Patrimoniales de Terceros

A i e ﬁ:ormato de Control de Ingreso-Salida de Bienes Patrimoniales de Terceros

Fecha: Hora: Numero de Orden:
Nombre y Apellidos del Propietario: N°DNI:
Sede: Areade Destino:

Descripcidn de los Bienes:

Item |Ndmero Nombre del bien Marca Modelo N° de Serie Estado

1
2

3

Observaciones:

Motivo del Ingreso:

Responsable del Control y Registro

Nombre: Cargo:
Firma:

""""""""""""" Control de Salida
Nombre de quien Controla Salida: Fecha:
Firma de quien Aprueba la Salida: Hora:

"""""""" Conformidad de Salida el Propletario

Fecha:

Firma dePropietario: Hora:

El control e ingreso-salida de bienes patrimoniales de terceros ha sido revisada y aprobada de acuerdo con las
politicas y procedimientos establecidos por el COP-Regidn Lima. Conforme lo establece el Articulo 15.4.
Responsabilidad y custodia: Durante el periodo de estadia de los equipos y mobiliario de terceros o invitados,
el usuario externo y su personal designado serén responsables de |a custodia y buen uso de los activos
externas. Salvo se trate de un contrato de comodato. El COP-RL no asumira ninguna responsabilidad si el bien
patrimonial de terceros fue ingresado sin conocimiento ni registro correspondiente conforme lo establece el
presente reglamento.

Nota: Este formulario debe ser archivado y registrado adecuadamente para el seguimiento y control de los
bienes patrimoniales de terceros

Pégina 12 de 13




Anexo 4
Registro y Control de Ingreso-Salida de Bienes Patrimoniales de Terceros
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